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Mantova, 02/09/2019

Alla Docente Fabiana Bonfa

OGGETTO: Nomina collaboratrice vicaria per il Liceo delle Scienze Umane e Musicale.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il D.Lgs 29/1993 art.25 bis comma 5;

VISTO il D.Lgs. 59/1998 art.1;

VISTO il D.Lgs. 165/2001 art. 25 c. 5;

VISTO il CCNL 29/11/2007 art. 34 e art. 88 c. 2 lettera F;
VISTA la Legge 107/2015 art. 1, c. 95;

INCARICA

la docente Fabiana Bonfa collaboratrice vicaria per il Liceo delle Scienze Umane e
Musicale nell'a.sc. 2019/2020 con delega a svolgere le seguenti funzioni:

1. partecipazione alle riunioni dello staff del dirigente;

2 sostituzione del Dirigente in caso di assenza o impedimento, con firma di atti
interni organizzativi di ordinaria amministrazione;

3. preparazione con il Dirigente Scolastico dei lavori del Collegio Docenti e dei
dipartimenti del Liceo delle Scienze Umane e Musicale e controllo dei relativi verbali;

4, predisposizione calendario/pianificazione 40+40 ore funzionali all'insegnamento, e
relative convocazioni; :

5. stesura dei calendari delle varie attivita didattiche e di scrutinio dell’anno
scolastico;
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6. sostituzione dei docenti assenti; giustificazione dell'ingresso/uscita degli studenti;
7, stesura e pubblicazione delle comunicazioni didattiche a nome del dirigente;
8. proposte al Dirigente Scolastico di assegnazione dei docenti ai corsi, alle classi e

ai diversi incarichi di coordinamento;

9. definizione della articolazione degli incarichi e delle attivita delle commissioni;

10. rapporti con le Funzioni Strumentali per raccordare i loro compiti con quelli
dirigenziali e amministrativi;

11. formazione delle classi prime su criteri dati da organi collegiali;

12. raccolta di documentazione sulle evenienze samtarle degli alunni, e relative
comunicazioni per la didattica;

13. collaborazione col dirigente per la classificazione dei documenti sulla
valorizzazione del merito.

L'incarico di Collaboratrice Vicaria sara svolto con esonero dall'insegnamento per 14 ore
settimanali e retribuito con compenso stabilito dal Contratto Integrativo di Istituto.
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