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Prot. n° 1146/A22/B       Mantova, 12 Febbraio 2019 

All’Albo 

Agli Atti 

Al sito web 

         
 

BANDO DI SELEZIONE INTERNA DI FIGURA AGGIUNTIVA  
PER L’ATTIVAZIONE DEI PERCORSI FORMATIVI AFFERENTI AL PON FSE 

 
Fondi Strutturali Europei Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020 

Avviso pubblico 2999 del 13/03/2017 “Orientamento formativo e rio-orientamento”.  
Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE). 

Obiettivo Specifico 10.1 – Azione 10.1.6: azioni di orientamento, di continuità e di sostegno alle scelte dei percorsi 
 formativi, universitari e lavorativi. 

Progetto:. 10.1.6A-FSEPON-LO-2018-97 
Titolo Progetto: “La scelta consapevole” CUP: C67I18000630007 

Autorizzazione progetto prot. n. AOODGEFID/ 7911 del 27/03/2018 
 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

 
 
• Visto il Programma Operativo Nazionale “Per la scuola – competenze e ambienti per 

l’apprendimento” 2014-2020; 
 
• Vista la nota del MIUR prot. 1588 del 13 gennaio 2016  “Linee Guida per l'affidamento 

dei contratti pubblici di servizi e forniture di importo inferiore alla soglia comunitaria”, 
dove viene evidenziato che l’Istituzione Scolastica potrà coinvolgere, nella realizzazione 
del progetto formativo, personale interno o esterno. 

 
• Visto che il conferimento dell’incarico al personale deve avvenire nel rispetto dei principi 

di trasparenza e parità di trattamento. 
 
• Visto il D.I. 28 Agosto 2018 n. 129, concernente “Nuovo Regolamento di Contabilità 

delle scuole; 
 
• Vista la Circolare Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali n. 2 del 2 febbraio 2009 

"Tipologia dei soggetti promotori, ammissibilità delle spese e massimali di costo per le 
attività  cofinanziate  dal  fondo  sociale  europeo  nell’ambito  dei  programmi  operativi 
nazionali (P.O.N.); 

 
• Visto l’Avviso pubblico AOODGEFID/2999 del 13/03/2017 per “Orientamento 

formativo e rio-orientamento”.  Asse I – Istruzione Fondo Sociale Europeo (FSE) 
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Obiettivo Specifico 10.1 – Azione 10.1.6: azioni di orientamento, di continuità, e di 
sostegno alle scelte dei percorsi formativi, universitari e lavorativi. 

 
• Visto il D.L. 165/2001 Art.7 - “Norme generali sull’ordinamento del lavoro”; 
 
• Visto il D.L. 129/2018 pubblicato in data 16/11/2018 – G.U. nr. 267 – “Regolamento 

recante istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni 
scolastiche”; 

 
• Vista la candidatura dell’ IS “C. D’ARCO – I. D’ESTE”  N. 40232 dove sono stati inseriti 

i seguenti moduli: 
 

Tipologia modulo  Titolo  Costo  

Orientamento per il secondo ciclo Laboratorio di orientamento digitale € 5.682,00 

Orientamento per il secondo ciclo RaccontOrientaMenti € 5.682,00 

Orientamento per il secondo ciclo Laboratorio di orientamento per la scelta 
universitaria 

€ 5.682,00 

Orientamento per il secondo ciclo ConsapevolMente: laboratorio di 
informazione orientativa 

€ 5.682,00 

 TOTALE SCHEDE FINANZIARIE  € 22.728,00 

 
 
• Vista la nota MIUR Prot. AOODGEFID/ 7911 del 27/03/2018 di approvazione del 

progetto “La scelta consapevole” a valere sull’Obiettivo/Azione  “Orientamento 
formativo e rio-orientamento” (Codice Progetto 10.1.6A-FSEPON-LO-2018-97) ; 

• Considerato che il progetto presentato da questo Istituto è stato finanziato per un importo 
pari ad  €   22.728,00; 

• Vista la delibera n. 7 del Collegio Docenti del 21/09/2017 che ha stabilito i criteri 
di comparazione dei curricula e la delibera n. 83 del Consiglio di istituto del 22/09/2017  

 di convalida dei  criteri di comparazione; 
 

• Considerata la formale assunzione in bilancio del finanziamento relativo al progetto “La 
scelta consapevole” disposta dal Dirigente Scolastico; 

 
• Premesso che per la realizzazione del Progetto è previsto l’impiego di una Figura 

Aggiuntiva; 
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• Premesso che per l’attuazione del Progetto è necessario avvalersi di figure di elevato 
profilo professionale aventi competenze specifiche nei vari percorsi costituenti l’azione 
formativa ; 

• Attesa la necessità di procedere all’individuazione di tali figure con le quali stipulare 
contratti di prestazione d’opera per la realizzazione del Progetto di cui all’oggetto; 

 
 

EMANA 
 
 

Il presente bando per la selezione e il reclutamento delle professionalità interne idonee a svolgere 
l’incarico di Figura aggiuntiva, per il modulo sotto elencato, per le attività inerenti le azioni di 
formazione previste dal progetto PON  “La scelta consapevole” – Modulo “Laboratorio di 
orientamento digitale”   
 
 

1. TITOLI DI AMMISSIONE ALLA SELEZIONE 
 

TITOLO MODULO  TITOLI AMMISSIONE ALLA SELEZIONE  

Laboratorio di orientamento 
digitale 

Docente interno all’istituto con   
competenze coerenti con le  attività previste 
nel Modulo 

  
 
La Figura aggiuntiva: 
 
 

• Personalizza il piano educativo-formativo di ciascun alunno in accordo con l’esperto e 
affianca l’esperto stesso nella gestione delle dinamiche di relazione del gruppo;  

• Affianca l’esperto nella gestione del gruppo dei partecipanti in particolare per quanto 
riguarda gli alunni con bisogni educativi speciali 

• Si aggiorna sulla programmazione giornaliera svolta dall’esperto;  
• Partecipa a riunioni organizzative, di verifica e di coordinamento pianificate anche al fine 

di favorire il carattere inclusivo del percorso;  
• Gestisce, in accordo con l’esperto, i contenuti e le modalità di intervento per l’ora 

aggiuntiva prevista dal progetto per ciascun alunno (che svolgerà 30 ore di corso + 1 ora 
aggiuntiva con la figura aggiuntiva) realizzando attività individuali personalizzate;  
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• Predispone, in accordo con l’esperto, una scheda per ogni singolo allievo contenente 
relazione di quanto svolto e obiettivi raggiunti; 

• Collabora allo svolgimento di azioni di monitoraggio accertandosi che i partecipanti con 
bisogni educativi speciali siano adeguatamente coinvolti nelle attività; 

• Annota tipologia, data e orario di tutte le attività svolte in relazione all’incarico assunto 
riportando tali informazioni nel sistema informatico di gestione per la programmazione 
unitaria, 

• Inserisce, per la parte di propria competenza, i dati nel sistema informatico “Gestione 
degli Interventi – GPU”; 

• Risponde ad eventuali questionari proposti dal MIUR sulle attività di propria competenza. 
 
 
 

2. CANDIDATURA E  VALUTAZIONE 
 

Gli aspiranti dovranno far pervenire la propria candidatura entro le ore 9,00 del 18 Febbraio 2019  

Modalità di presentazione della domanda: 

• Consegna brevi manu presso l’Ufficio di Segreteria in busta chiusa sulla quale dovrà essere  
riportata la seguente dicitura: “Candidatura Tutor progetto PON FSE Orientamento formativo e 
rio-orientamento”; 

• Posta Elettronica Certificata all’indirizzo: mnis00900e@pec.istruzione.it con oggetto: 
“Candidatura Tutor progetto PON FSE Orientamento formativo e rio-orientamento”;  

• Posta raccomandata con ricevuta A/R indirizzata all’ IS “C.D’ARCO – I. D’ESTE” via Tasso, 1 
46100 Mantova sulla cui busta dovrà essere riportata la seguente dicitura: “Candidatura Tutor 
progetto PON FSE Orientamento formativo e rio-orientamento”; 

• La domanda dovrà essere redatta secondo il modello (All. A) allegato al presente avviso, 
corredata  da Curriculum vitae et studiorum e dalla Tabella di valutazione dei titoli (All. B)  
allegata al presente avviso  

 
Non si terrà conto delle istanze pervenute oltre il termine fissato, non farà fede il timbro postale, 
ma il protocollo con ora di ricezione. 
 

Ai fini della valutazione delle domande verrà costituita dal Dirigente Scolastico un’apposita 
commissione. 

La  valutazione delle domande avverrà tramite comparazione, secondo i  criteri di valutazione 
stabiliti e riportati nella Tabella di valutazione All. B del presente Bando. 

L’incarico sarà conferito anche in presenza di una sola istanza valida, purché in possesso di 
requisiti previsti. 

Nel caso dovessero esserci candidati con lo stesso punteggio, si procederà  a conferire l’incarico 
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al candidato con più esperienza in merito al modulo a cui partecipa e successivamente al più 
giovane. 

 

 
3. COMPENSO ORARIO PREVISTO E DURATA DELL’INCARICO 

 
Per la prestazione effettuata, alla Figura Aggiuntiva, sarà corrisposto un compenso: 
 
 

Figura 
Costo orario lordo dei contributi prev.li ed 
ass.li e delle ritenute erariali a carico del 
dipendente e dello Stato 

Personale Figura Aggiuntiva € 30,00 per ogni ora svolta con l’alunno 

 
 
Il numero di ore effettivamente prestate si desumerà dal registro delle attività, debitamente 
firmato, che la Figura Aggiuntiva presenterà al DSGA al termine della propria attività. 
La liquidazione del compenso previsto avverrà alla conclusione delle attività e a seguito 
dell’effettiva acquisizione dell’importo assegnato a questa Istituzione Scolastica.  
Sul compenso spettante saranno applicati i contributi prev.li ed ass.li e le ritenute fiscali nella 
misura prevista dalle vigenti disposizioni di legge. 
L’incarico della Figura Aggiuntiva avrà durata sino alla conclusione degli adempimenti finali 
richiesti nella piattaforma. 
 
 

4. PUBBLICITA’  
 

Il presente avviso viene pubblicato all’Albo Pretorio dell’Istituto, sul sito della scuola 
https://www.arcoeste.gov.it ed ha valore di notifica per tutto il personale dell’Istituto. 

I dati personali che entreranno in possesso dell’Istituto, a seguito del presente Bando, verranno 
trattati nel rispetto del D. Lgs 30 giugno 2003 n. 196 e Reg. Europeo GDPR 05/2018. I candidati 
dovranno esprimere il consenso al trattamento dei propri dati personali in sede di presentazione 
delle domande di partecipazione, pena la non ammissione alle selezioni. 

 

 
5.  RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO  

 

Ai sensi di quanto disposto dall’art. 5 della legge 7 Agosto 1990, n. 241, il responsabile del 
procedimento è il Dirigente Scolastico Maria Rosa Cremonesi, in qualità di responsabile con 
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potere di gestione del personale, dipendente e non, ivi compresa la stipula dei contratti di lavoro, 
di prestazione d’opera e di ricerca. 

 

 

In Allegato: 

Allegato A – Domanda di partecipazione selezione Figura Aggiuntiva 

Allegato B  - Tabella di valutazione dei titoli 

 
        IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                         MARIA ROSA CREMONESI 

                                                                                                                                                   (firma autografa sostituita dall’indicazione a stampa 

ai sensi del D.Lgs. 39/93 art.3, c.2) 
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Fondi Strutturali Europei Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020 

Avviso pubblico 2999 del 13/03/2017 “Orientamento formativo e rio-orientamento”.  
Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE). 

Obiettivo Specifico 10.1 – Azione 10.1.6: azioni di orientamento, di continuità e di sostegno alle scelte dei percorsi 
 formativi, universitari e lavorativi. 

Progetto:. 10.1.6A-FSEPON-LO-2018-97 
Titolo Progetto: “La scelta consapevole” CUP: C67I18000630007 

Autorizzazione progetto prot. n. AOODGEFID/ 7911 del 27/03/2018 
 
 
Allegato A – Domanda di partecipazione selezione Figura Aggiuntiva   
 

Al Dirigente Scolastico dell’ “IS C.D’ARCO – I. D’ESTE”  
 

Il/la sottoscritt _  __________________________ nat__ a_______________________________ 
  

(prov.   ) il   e residente a  (prov.   ) 
 
in Via/P.zza/   telefono    

 

cellulare   e-mail   

 

Codice Fiscale    
 

CHIEDE  
 
di  partecipare alla selezione per l’attribuzione dell’incarico di Figura Aggiuntiva per il modulo   
 
_____________________________________________     
 
 

A tal fine  

DICHIARA 

 

❏ di non avere condanne penali, di non essere stato destituito da Pubbliche Amministrazioni e di  essere 
in regola con gli obblighi di legge in materia fiscale; 

❏ di non avere procedimenti penali in corso; 

❏ di accettare le condizioni elencate nel Bando emanato dal Dirigente Scolastico per l’attribuzione del 
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presente incarico; 
❏ di accettare la tempistica che verrà stabilita per la realizzazione del progetto; 

❏ di autorizzare al trattamento e alla comunicazione dei propri dati personali connessi al rapporto di 
lavoro (ai sensi dell’art. 4 comma 1 lettera d del D. Lgs n. 196/03); 

❏ di essere in possesso di competenze informatiche di base; 
  
 
In caso di attribuzione dell’incarico, dichiara: 

-   di essere disponibile a svolgere l’incarico senza riserve; 

˗           di assicurare la propria presenza alle riunioni collegate alla realizzazione del progetto; 
˗      di assicurare la propria disponibilità per l’intera durata del progetto, che si concluderà entro 

il 30/06/2019;       

˗          di documentare l’attività sulla piattaforma on-line “gestione degli interventi” per quanto di 
propria competenza; 

˗ di consegnare a conclusione dell’incarico tutta la documentazione inerente l’incarico. 
 

 
 

Allega alla presente: 
 

1) tabella dei titoli di valutazione; 

2) curriculum vitae su modello europeo. 

 
 
 
 
  , lì    

(firma) 
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Fondi Strutturali Europei Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020 

Avviso pubblico 2999 del 13/03/2017 “Orientamento formativo e rio-orientamento”.  
Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE). 

Obiettivo Specifico 10.1 – Azione 10.1.6: azioni di orientamento, di continuità e di sostegno alle scelte dei percorsi 
 formativi, universitari e lavorativi. 

Progetto:. 10.1.6A-FSEPON-LO-2018-97 
Titolo Progetto: “La scelta consapevole” CUP: C67I18000630007 

Autorizzazione progetto prot. n. AOODGEFID/ 7911 del 27/03/2018 
 

 
Allegato B - Tabella di valutazione  

 

TITOLO MODULO  
 “Laboratorio di orientamento digitale” 

 
 

C
O

M
P

E
T

E
N

Z
E

 

                    

TITOLO DI STUDIO 
Laurea 5 punti   

Altro Titolo 1 punto 

ESPERIENZE 

Anni di esperienza in questa 

scuola per la gestione di altre 

attività inerenti i PON (1 punto 

per anno) Max. 5 punti 

  

Altro  

(Specificare______________) Max. 3 punti 

  

        

  

                                                                  

 

TOT       

 
 
 
 
 

                  Luogo e data       Firma 
    
____________________________                                              ___________________________ 
 

 

 


